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ПЛАН ПРОВЕРКИ
РЕИОНАЛЬНОГО ОРГАНА ПО СЕРТИФИКАЦИИ

В процессе проверки регионального органа по сертификации необходимо ознакомиться со следующими документами, а именно:
I. Вопросы по организационной структуре:
1. Наличие действующего свидетельства об аккредитации ОС.
2.  Наличие положения об органе по сертификации.

3. Список  членов  Управляющего Совета.
4. Протоколы заседания Управляющего Совета.

5. Список экспертов органа по сертификации.
6. Наличие аттестатов экспертов.

                  7. Список членов конфликтной комиссии. 
                  8. Наличие положения о конфликтной комиссии.
   II.          Вопросы по проведению сертификации фирм:         

При проведении сертификации фирм экспертами регионального органа по сертификации должна быть собрана следующая документация  (посмотреть выборочно документацию на 2-3 фирмы)

1. заявка от фирмы на проведение сертификации;
2. наличие договора на проведение работ по сертификации между фирмой и органом по сертификации;
3.  список штатных специалистов по недвижимости-брокеров, список штатных специалистов по недвижимости- агентов. К данному списку прилагаются  копии Аттестатов, подтверждающих квалификацию специалистов  в рамах системы сертификации;    
4. образцы типовых договоров;

5. копию документа о наличии    соответствующего помещения;

6. копию документа о страховании профессиональной ответственности.

    III.        Вопросы по оформлению процедуры сертификации фирмы:

1. решение по заявке;

2. решение о выдаче (невыдаче) сертификата соответствия;

3. план инспекционного контроля представленных фирмой документов;

4. акт проверки представленных документов.
После рассмотрения представленных материалов по вышеперечисленным вопросам, составляется справка о состоянии дел в региональном органе по проведению сертификации. В справке, также следует отразить, какие мероприятия проводились ОС по продвижению системы сертификации в регионе. Справка подписывается  проверяющим представителем Управляющего Совета РОС и  руководителем регионального органа по сертификации.
